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ATOS DO PREFEITO

DECRETO N° 016/2019 de 01 de agosto de 2019

ESTABELECE REGRAS
COMPLEMENTARES ACERCA  DOS
CRITERIOS DE REGISTRO DE
FREQUENCIA POR MEIO DE PONTO
BIOMETRICO NA SECRETARIA
MUNICIPAL DA SAUDE, DOS PLANTOES
EM REGIME DE ESCALA DE 24HORAS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE SERRA REDONDA,
ESTADO DA PARAIBA, no uso das atribuices legais, e considerando as metas tracadas
no Plano Municipal de Saude para as redes de Atencdo a Saude;

DECRETA

Art. 1° - Ficam estabelecidas regras complementares acerca dos critérios de fixacdo de
plantdes exigido para cumprimento de escalas em unidade de pronto atendimento, de
referéncia especializada, e outras unidades de salde no ambito da rede de Servigos da
Secretaria Municipal de Salude de Serra Redonda, nos seguintes termos:

Art. 2° - Os profissionais que trabalham em escala de plantdo nas unidades de salde terdo
0 regime de atividades em escalas de 24 (vinte) horas, bem como, a quantidade de
plantdes definida sob a égide do interesse publico e tendo como parametro a carga horaria
do servidor, pautado pela necessidade do servico em que o profissional esteja lotado.

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Satde tem a prerrogativa de determinar o maximo de
plantbes, em situacdo extraordinaria, diante de nimero insuficiente de profissionais que
comprometa a garantia dos servicos a populagéo;

Art. 4° - E permitido ao servidor realizar no maximo 03 (trés) permutas de plantdes dentro
da escala do més, desde que previamente comunicado ao superior imediato, e
devidamente autorizado do pelo mesmo.

Art. 5° - A escala do més devera ser disponibilizada/apresentada em local acessivel a
visualizacdo dos principais interessados, com todas as informacdes do profissional de
plantdo: nome, dias e horario de trabalho.
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Art. 6° - A realizacdo de permuta devera ser solicitada por escrito ao setor competente
pela elaboracgéo da escala de plantdo, através de formulario proprio no qual devera constar
obrigatoriamente:

| — O nome e matricula dos servidores permutantes;
Il - data e turno da troca;
Il — autorizacdo da chefia imediata.

Paragrafo Unico - O formulario referido no caput devera ser junto a folha de ponto dos
servidores permutantes. A ndo observancia das formalidades de que trata este artigo,
implicara na imposicéo de falta ao servidor titular da escala.

Art. 7° - Fica terminantemente proibido:

a) O repasse total da escala,

b) A permanéncia do servidor por mais de 24 horas (vinte e quatro) horas
consecutivas fora do prolongamento para cobrir faltas;

c) A realizacdo de permuta se qualquer dos permutantes ndo tiver vinculo com a
unidade e com a Secretaria de Salde.

d) A permutar plantfes na escala do més, os servidores que no més anterior tenham
faltas ndo justificadas ou abandono de plantéo,

Art. 8% - O registro no ponto eletrdnico vem para atender as exigéncias dos 0rgaos
externos de fiscalizagéo, controlando assiduidade, pontualidade da jornada de trabalho
dos servidores publicos municipais, mediante identificacdo biométrica, com marcacao da
hora e minutos de entrada e saida, sendo a base para a composicéo da folha de pagamento
mensal.

Art. 9° - Fica o registro de freqliéncia por meio de ponto eletr6nico, obrigatério para todos
os servidores lotados na Secretaria de Saude como meio de aferir o comparecimento ao
trabalho e cumprimento de jornada, com o acompanhamento mensal do responsavel da
pasta da Saude.

Art. 10 - O abono de faltas ao trabalho dar-se-a da seguinte forma;
a) Atestado médico e/ou odontoldgico
b) Declaragdes de acompanhamento médico/exames/consultas/ relacionados a

pré-natal, acompanhamento dos filhos menores impuberes e/ou incapazes e
acompanhamento dos pais dos servidores com mais de 60 (sessenta) anos.
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Paragrafo Unico - Os servidores terdo 48 (quarenta e oito) horas, para apresentar os
atestados medico e/ou odontoldgico e no maximo 02 (duas) declaracdes por escala/més.

Art. 11 - Fica o Departamento de Recursos Humanos, da Secretaria Municipal de
Administragdo responsavel pela orientagdo nos casos em que o0 servidor que ndo possua
condi¢cdo comprovada da leitura digital, em decorréncia de eventuais situacdes fisicas.

Art. 12 - Havendo problema no registro do ponto eletronico, o servidor deve de imediato
informar ao Departamento de Recursos Humanos, da Secretaria Municipal de
Administracdo, que ira averiguar a ocorréncia, no mesmo dia, para tomar as devidas
providéncias.

Art. 13 - Néo é permitido ao servidor ausentar-se durante o horario de expediente, salvo
nos casos em que haja a anuéncia da chefia imediata ou se tratando de tarefa inerente ao
servico publico fora da reparticdo, com o devido registro da jornada ausente no relégio
de ponto, mediante reposicao de horas e/ou respectiva justificativa.

Paragrafo Unico. A justificativa apresentada pelo servidor publico a chefia imediata e
Secretario Municipal responsavel, apos deliberacdo deste, deverd ser encaminhada ao
Departamento de Recursos Humanos para anotacéo na folha ponto.

Art. 14 — Fica o servidor informado que se comparecer ao servigo apos os 15 (quinze)
primeiros minutos seguintes a hora inicial do expediente, ou retirar-se sem autorizagao
nos 15 (quinze) minutos finais, ou ainda, ausentar-se sem autorizacdo, por periodo
superior a uma hora, durante o expediente, tera descontado 50% (cinqlienta por cento) da
remuneracao do dia.

Art. 15- Caso o servidor registre o ponto eletrdnico na entrada e nao o registre na saida,
ter4 descontada a sua remuneracdo do dia de forma integral. No caso de qualquer falta
injustificada, o servidor terd descontado o vencimento do dia ndo trabalhado.

Art. 16 — No que diz respeito ao programa de Educacdo Continuada, ja implementado no
Municipio, visando a capacitacdo dos profissionais que dele fazem jus, a comprovacao
da matricula nas disciplinas, entrega de certificados ou afins, deve se realizar até o dia 15
(quinze) de cada més, na sede da Secretaria de Satde do Municipio.

Art. 17 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
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REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE

E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito de Serra Redonda/PB, 01 de Agosto de 2019.
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Prefelto constitucional

Gabinete do Prefeito do Municipio de Serra Redonda - PB, 01 de Agosto de 2019.
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DANILO 5 ANDRADE DE OLIVE
Prefelto constitucional



